МІНІСТЭРСТВА  АДУКАЦЫІ  РЭСПУБЛІКІ  БЕЛАРУСЬ
УСТАНОВА  АДУКАЦЫІ  “МІНСКІ  ГАНДЛЕВЫ  КАЛЕДЖ”  БЕЛКААПСАЮЗА


	ЗАЦВЯРДЖАЮ
Нам.дырэктара
па вучэбнай рабоце
 «__31_»   августа       2013 г.



	ЗАЦВЯРДЖАЮ
Нам.дырэктара
па вучэбнай рабоце
 «_____» _____________20____г.

	ЗАЦВЯРДЖАЮ
Нам.дырэктара
па вучэбнай рабоце
 «_____» _____________20____г.




Каляндарна-тэматычны 
план

па дысцыпліне  Информационные технологии	
________________________________________________________________Курс II	
Выкладчык Васюк О.М., Уварова М.В.	 
Колькасць гадзін па вучэбнаму плану 40 (96)	  

	
	Тэарэтычныя
	Лабараторныя, практычныя
	Курсавое праектаванне
	Усяго

	№№ групп
	204
	205
	206
	
	
	204
	205
	206
	
	
	
	
	
	
	
	

	На дысцыпліну
	14
	14
	14
	
	
	26
	26
	26
	
	
	
	
	
	
	
	96

	У т.л. на семестры 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	14
	14
	14
	
	
	26
	26
	26
	
	
	
	
	
	
	
	40

	Фактычна выканана
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



АКР  №   1    занятак №    19      АКР  №        занятак №          АКР  №______ занятак № ______
  								
Складзены ў адпаведнасці з вучэбнай праграмай, зацверджанай руководителем колледжа от 31.08.2013г.
                                                                                                                                                                                                               (кім і калі)
	
                                                                    
Разгледжаны на пасяджэнні прадметнай (цыклавой)камісіі Прикладной информатики и информационных технологий	

Пратакол №     1        ад   31 августа                                    2013    г. 
Пратакол №_______ ад ___________________________ 20____г. 
Пратакол №_______ ад ___________________________ 20____г. 

		Старшыня  цыклавой (прадметнай) камісіі ______________________
	

 №№ 
 заняткаў
	№ групп
	Назва раздзелаў, тэм па праграме, тэм асобных заняткаў
	Колькасць гадзін

	
	204
	205
	206
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	
	
	
	
	
	Введение
	2

	
	
	
	
	
	
	Раздел 1. Создание и обработка электронных документов
	20/18

	
	
	
	
	
	
	Тема 1.1. Деловая документация. Презентационные документы
	10/10

	2/1
	
	
	
	
	
	Создание деловых документов с использованием текстового процессора
	2.

	3/2
	
	
	
	
	
	Оформление деловых документов различных видов и стилей
	2.

	4/3
	
	
	
	
	
	Создание составных документов, содержащих таблицы и графики
	2.

	5/4
	
	
	
	
	
	Создание презентационных документов с помощью Power Pоint
	2.

	6/5
	
	
	
	
	
	Создание деловых и презентационных документов
	2.

	
	
	
	
	
	
	Тема 1.2. Базы данных как системы отображения деловой информации
	10/8

	7
	
	
	
	
	
	Использование СУБД MS Access для ведения баз данных. Проектирование структуры БД
	2

	8/6
	
	
	
	
	
	Знакомство с СУБД MS Access. Создание базы данных
	2.

	9/7
	
	
	
	
	
	Создание запросов с помощью мастера и конструктора запросов
	2.

	10/8
	
	
	
	
	
	Использование форм для ввода и редактирования данных
	2.

	11/9
	
	
	
	
	
	Создание отчета с помощью мастера отчетов и конструктора
	2.

	
	
	
	
	
	
	Раздел 2. Защита деловой информации
	6/2

	
	
	
	
	
	
	Тема 2.1. Защита информации
	6/2

	12
	
	
	
	
	
	Антивирусная защита информации. Архивация информации. 
	2

	13
	
	
	
	
	
	Системы электронных архивов
	2

	14/10
	
	
	
	
	
	Антивирусная защита экономической информации. Архивация данных с помощью WinRAR
	2+2

	
	
	
	
	
	
	Раздел 3. Сетевые компьютерные технологии
	12/6

	
	
	
	
	
	
	Тема 3.1. Локальные компьютерные сети
	4/2

	15
	
	
	
	
	
	Классификация компьютерных сетей. Локальные компьютерные сети
	2

	16/11
	
	
	
	
	
	Передача экономической информации в ЛС
	2.

	
	
	
	
	
	
	Тема 3.2. Глобальные компьютерные сети
	4/2

	17
	
	
	
	
	
	Глобальные компьютерные сети
	2

	18/12
	
	
	
	
	
	Поиск и передача информации в сети Интернет
	2.

	
	
	
	
	
	
	Тема 3.3. Создание Web-документов
	3/2
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	Программное обеспечение, используемое для разработки и создания Web-страниц
	1

	
	
	
	
	
	
	Обязательная контрольная работа
	1

	20/13
	
	
	
	
	
	Анализ ОК. Использование текстового редактора для создания сайта
	2.

	Тып заняткаў
	Вучэбна-метадычнае забеспячэнне
	Заданне для навучэнцаў на дом
	Заўвагі

	9
	10
	11
	12

	УЗ формирования новых знаний
	Методический материал
	[2, с. 3-25]
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	УЗ формирования знаний, умений и навыков
	Методический материал
	[2, с. 525-528]
	

	УЗ формирования знаний, умений и навыков
	Методический материал
	[2, с. 518-527]
	

	УЗ формирования знаний, умений и навыков
	Методический материал
	[2, с. 528-537]
	

	УЗ формирования знаний, умений и навыков
	Методический материал
	[2, с. 528-537]
	

	УЗ формирования знаний, умений и навыков
	Методический материал
	[2, с. 623-629]
	

	
	
	
	

	УЗ комбинированное
	Методический материал
	[2, с. 452-454]
	

	УЗ формирования знаний, умений и навыков
	Методический материал
	[2, с. 463-471]
	

	УЗ формирования знаний, умений и навыков
	Методический материал
	[2, с. 465-471]
	

	УЗ формирования знаний, умений и навыков
	Методический материал
	[2, с. 457-461]
	

	УЗ формирования знаний, умений и навыков
	Методический материал
	[2, с. 458470]
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	УЗ комбинированное
	Методический материал
	[2, с. 218-223]
	

	УЗ формирования новых знаний 
	Методический материал
	[2, с. 218-223]
	

	УЗ формирования знаний, умений и навыков
	Методический материал
	[2, с. 218-225]
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	УЗ комбинированное
	Методический материал
	[2, с. 575-581]
	

	УЗ формирования знаний, умений и навыков
	Методический материал
	[2, с. 580-582]
	

	
	
	
	

	УЗ формирования новых знаний
	Методический материал
	[2, с. 575-583]
	

	УЗ формирования знаний, умений и навыков
	Методический материал
	[2, с. 568-570]
	

	
	
	
	

	УЗ формирования новых знаний
	Методический материал
	[2, с. 570-571]
	

	УЗ контроля знаний
	Варианты ОКР
	
	

	УЗ формирования знаний, умений и навыков
	Методический материал
	[2, с. 327-331]
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	№ п/п
	Назва
	Аўтар
	Выдавецтва, год выдання

	1
	Информатика: учеб. пособие
	Морозевич А.Н., Зеневич А.М.
	Минск: Выш. шк., 2006. – 283 с.

	2
	Информационные технологии: практикум
	Болбот О.М., Климкина Е.Г., Анищенко Н.Г., Толкач М.М.
	Минск: НИИ Белкоопсоюза, 2011. – 86 с.

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



Дадатковая
	3
	Изучаем КонсультантПлюс: учеб. пособие
	
	Мн.: КонсультаноПлюс, 2009. – 46 с.

	4
	Рабочая тетрадь (базовый уровень обучения)
	
	Мн.: КонсультаноПлюс, 2009. – 21 с.

	5
	Microsoft Excel 2003. Самоучитель
	Символоков Л.В.
	М.: ООО «Бином-Пресс», 2004. – 432 с.

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



